学生请假审批表（存根联）

学院：吉首大学历史与文化学院                                      编号：

	姓  名
	
	班级
	
	联系方式
	

	请假类别
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 事假   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 病假   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 公假   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 调休   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 其他

	请假时段
	年  月  日   时  分——     年  月  日   时  分（共   课时/天）

	具体事由
	                请假人签名：                   年   月   日

	审批意见
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 批准（市内、校内）      SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 批准（离校外出或返家，家长已确认）

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 不批准（理由）：

	审批人
	任课教师/班主任/辅导员
	签字：                             年   月   日

	
	学院领导
	签章：                             年   月   日

	销假人签名
	
	销假时间
	年   月   日   时   分


注：请假1-2课时由任课教师或班主任审批，请假1天内由班主任审批，1-3天由辅导员审批，3-7天由班主任或辅导员审查后报学院领导审批，1周以上学院领导签字后报教务处备案。另，离校外出或返家需先请班主任签字。表头盖章有效（学工办代章）。
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